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tomza, dnia 03.07.2025 r.

Zapytanie ofertowe nr 10/2025 na ustuge szkoleniowq z zakresu
planowania, realizacji i dokumentowania prac badawczo-rozwojowych

w ramach realizacji projektu pt. ,Prozdrowotne produkty o obnizonym indeksie
glikemicznym oraz zwiekszonych wiasciwosciach przeciwutleniajgcych” nr
FEPD.01.01-1Z.00-0008/23 w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027, Priorytet I. Badania i innowacje, Dziatanie 1.1 Rozwdj
regionalnego potencjatu B+R, Typ Projekty B+R przedsiebiorstw: 1a dziatalnos¢
badawczo-rozwojowa przedsiebiorstw oraz ich konsorcjow 1b rozwdj infrastruktury
B+R przedsiebiorstw, Nabor FEPD.01.01-1Z.00-002/23, Umowa nr FEPD.01.01-1Z.00-
0008/23-00

I. ZAMAWIAJACY

EDPOL Food & Innovation Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z
siedzibg w tomzy, (ul. Nowogrodzka 155A, 18-400 Lomza), wpisana do Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem 0000507784, NIP 7182139887, REGON
200851648.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest nabycie ustugi szkoleniowej z zakresu planowania,
realizacji i dokumentowania prac badawczo-rozwojowych z uwzglednieniem
funkcjonowania CBR w strukturze firmy. Zakres szkolenia powinien uwzglednia¢ m.in.
tematyke zarzadzania projektami B+R, zarzadzania ryzykiem w projektach B+R, a
takze zarzadzania w ramach strategii ochrony praw wiasnosci intelektualnej w
przedsiebiorstwie.

Miejsce realizacji szkolenia: siedziba EDPOL Food & Innovation Sp. z 0.0. w tomzy z
mozliwoscig transmisji on-line dla osdb, ktore nie bedg mogtly uczestniczy¢ w
szkoleniu stacjonarnym.

Podstawowe dane do szkolenia:

- Forma szkolenia teoretyczno-praktyczna na przyktadzie branzy spozywczej,
- Planowana liczba uczestnikéw 15 osob,

- Catkowity czas trwania szkolenia min. 8 godzin w tym przerwy,

- Imiennie zaswiadczenia potwierdzajgce uczestnictwo w szkoleniu.
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1. Wprowadzenie do prac B+R i zarzadzanie projektami.
2. Planowanie i budzetowanie projektéw B+R.

3. Zarzadzanie ryzykiem w projektach B+R.
4

. Ochrona wynikéw B+R i zarzadzanie w ramach strategii ochrony praw
wiasnosci intelektualnej w przedsiebiorstwie.

Ul

Realizacja i dokumentowanie prac B+R.

6. Przeglad systemowy i wdrozenie B+R w firmie.

Zamawiajacy planuje, ze szkoleniem objete zostang rowniez osoby z grup
narazonych na dyskryminacje, ze wzgledu na cechy prawnie chronione wymienione
w art. 9 Rozporzadzenia ogolnego 1060/2021 tj.: pteé, rase lub pochodzenie
etniczne, religie lub Swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy wymaga, aby oferowana ustuga szkoleniowa
spetniata minimum nastepujgce warunki:

- Zapewnienie mozliwosci uczestnictwa w szkoleniu w sposdb alternatywny dla osoéb,
ktore nie mogg uczestniczy¢ w szkoleniu na miejscu (w razie potrzeby zastosowane
zostang elastyczne formy uczestnictwa np. online, hybrydowe),

- Zapewnienie mozliwosci skorzystania z materiatow w réznych formatach
(cyfrowy/papierowy), zastosowanie odpowiedniej czcionki na slajdach i materiatach
szkoleniowych; zastosowanie standardu dostepnosci cyfrowej,

- Wrazliwos¢ kulturowa w materiatach szkoleniowych, unikanie stereotypéw oraz
uwzglednianie réznorodnych perspektyw,

- Uzycie jezyka inkluzywnego i neutralnego pod wzgledem pici,

- Dystrybucja informacji w formie umozliwiajacej jej odbior przez wszystkich
zainteresowanych, zastosowanie czytelnych komunikatow.

Zamawiajgcy (EDPOL Food & Innovation Sp. z 0.0.) udostepni (nieodptatnie) wtasng
sale konferencyjng (zapewniajgca stanowiska szkoleniowe dla uczestnikéw,
wyposazong w projektor multimedialny z ekranem, kamere do transmisji on-line,
dostep do Internetu oraz tablice typu flipchart).

Zamawiajgcy zapewni w ciggu szkolenia dostep do kawy, herbaty, wody, mleka,
cukru oraz drobnych przekasek stonych i stodkich.

KOD CPV:
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
80511000-9 Ustugi szkolenia personelu


https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-szkolenia-specjalistycznego-8940
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III. TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA
Proponowany termin realizacji zamdwienia do 30 wrzesnia 2025 r. Doktadny termin
szkolenia bedzie ustalony miedzy stronami.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I WARUNKI UDZIALU

1. Oferte nalezy przygotowac na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy albo przez osobe uprawniong, przy czym petnomocnictwo w
jezyku polskim musi by¢ dotgczone do oferty.

3. Oferta powinna zawierac:

a) Wypetniony Formularz ofertowy zgodnie ze wzorem stanowigcy Zatgcznik
nr 1, w tym m.in. catkowitg cene brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

b) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych zgodnie ze
wzorem stanowigcy Zatgcznik nr 2.

¢) Klauzule informacyjng RODO zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik
nr 3.

d) Dokumenty rejestrowe (aktualnie na dzien sktadania oferty, nie starsze
niz 3 miesigce),

e) Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy (o ile prawo do
reprezentowania Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z
dokumentu rejestrowego).

4. W przypadku posiadania wymaganych dokumentdw w jezyku obcym lub w
przypadku zagranicznego Wykonawcy niezbedne jest przedstawienie
dokumentoéw w jezyku ojczystym oraz przettumaczonych na jezyk polski przez
tlumacza przysiegtego.

5. Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, lub tez oswiadczenia lub
dokumenty okazg sie niekompletne, bedg zawieraty btedy lub wzbudza
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie
do 2 dni roboczych, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy bedzie podlegata odrzuceniu albo
konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

6. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie do 2 dni
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roboczych, chyba ze mimo ich ztozenia, oferta Wykonawcy bedzie podlegata
odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

W przypadku brakéw formalnych i oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawcdw do uzupetnienia
wskazanych brakéw wyznaczajgc termin 2 dni roboczych.
Uzupetniong/poprawiong oferte nalezy ztozy¢ poprzez poczte elektroniczng na
adres wskazany w wezwaniu do uzupetnien. Nieuzupetnienie brakéw oferty w
wyznaczonym terminie powoduje jej odrzucenie. Uzupetnienie brakow
formalnych oferty nie moze prowadzi¢ do jej merytorycznej zmiany.

Podana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjq
przedmiotu zamdwienia.

Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe zawarte w badanej
ofercie, wydadzg sie Zamawiajgcemu razgco niskie (rozni sie o wiecej niz
30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu) w stosunku do przedmiotu zamowienia i
wzbudzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z przepiséw prawa, Zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowodoéw, dotyczacych wyliczenia ceny.

.0 udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wytgcznie Wykonawcy, ktdérzy

dysponujg osobg zdolng do wykonania przedmiotu zamdwienia opisanego w
Zapytaniu ofertowym, to jest osobg z doswiadczeniem w ustugach
szkoleniowych (tzn. instruktaz, przeszkolenie, warsztaty
teoretyczno-praktyczne, wykilady specjalistyczne i inne) z zakresu
innowacji, planowania, realizacji i dokumentowania prac badawczo-
rozwojowych, ktora w przeciggu ostatnich 5 lat zrealizowata
nalezycie min. 1 ustuge szkoleniowa (tzn. instruktaz, przeszkolenie,
warsztaty teoretyczno-praktyczne, wykiady specjalistyczne i inne) o
zblizonej tematyce.

Spetnienie warunku bedzie weryfikowane na podstawie oSwiadczenia
Wykonawcy (zgodnie z Zatgcznikiem nr 1).

Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce
powigzanego z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji (o ile nizszy prég nie wynika z
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przepisOw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z Wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Spetnienie warunku bedzie weryfikowane na podstawie o$wiadczenia
Wykonawcy (zgodnie z Zatgcznikiem nr 2).

INFORMACJIE DODATKOWE

Nie dopuszcza sie mozliwosci ztozenia oferty czesciowej,

Nie dopuszcza sie mozliwosci ztozenia oferty wariantowej,

Termin zwigzania ofertg: 30 dni,

Zamawiajacy zastrzega takze mozliwos¢ zakonczeniu postepowania w kazdym
momencie bez wyboru najkorzystniejszej oferty, bez koniecznosci podania
przyczyny takiej czynnosci.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty spoczywajg na
Wykonawcy.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty w ramach zapytania
ofertowego Zamawiajgcy zamiesSci na stronie internetowej, na ktorej
upubliczniono zapytanie ofertowe (https://edpolfood.com/pl/zapytania-
ofertowe).

Postepowanie prowadzone jest z zasadami rownosci oraz zrownowazonego
rozwoju, w tym zasadg nie czyn powaznych szkod.

W przypadku wystgpienia trudnosci w odczytaniu, zrozumieniu lub innych
szczegbinych potrzeb dotyczacych analizy tresci dokumentacji prosimy o
zgtaszanie tych potrzeb na adres: projekty@edpolfood.com

Wykonawcy mogg zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienia
dotyczycace zapytania ofertowego, kierujgc pytania na adres:
projekty@edpolfood.com.

10. Tre$¢ wyjasnienia Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktdrej

upubliczniono zapytanie ofertowe (https://edpolfood.com/pl/zapytania-
ofertowe).


https://edpolfood.com/pl/zapytania-ofertowe
https://edpolfood.com/pl/zapytania-ofertowe
mailto:projekty@edpolfood.com
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Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie stosowat nizej podane
kryteria.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przyjeto liczbe 100 jako maksymalng liczbe punktow, ktérg moze uzyskal kazdy
z Wykonawcow, wedtug ponizszych kryteriow.

. Waga w
Ip. Kryterium punktach
1. Cena (C) 100
SUMA PUNKTOW 100

Za oferte najkorzystniejszg bedzie uznana oferta, ktdra, przy uwzglednieniu
powyzszych kryteriéw, otrzyma najwyzszg punktacje.

Kryterium ,Cena” (C)

Przez kryterium ,Cena” Zamawiajgcy rozumie okreslong przez Wykonawce cene
catkowitg brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia, wskazang w Formularzu
ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Ocena w ramach kryterium ,,Cena” bedzie obliczana na podstawie nastepujgcego
Wzoru:

C=Cn/Co x 100 pkt

gdzie:

Cn — najnizsza zaproponowana cena brutto,

Co — cena brutto zaproponowana w badanej ofercie,

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,Cena”

Wartosci punktowe w kryterium zostang podane z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku, a zaokraglenie zostanie dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi
zasadami matematycznymi.

Do wyliczenia kryterium bedzie uwzgledniana cena brutto oferty wyrazona w PLN.
Oferty ztozone w obcej walucie bedg podlegaty przeliczeniu wg $redniego kursu
NBP z dnia otwarcia ofert.

. Sposrdd waznych ofert, Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg i wybierze oferte,

ktora spetnia wszystkie wymagania okreSlone w zapytaniu ofertowym oraz uzyska
najwiekszg liczbe punktéw w ocenie koncowe;.

. Zamawiajgcy informuje, ze najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada,

czy Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
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umowy Zamawiajgcy moze zbadac, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia
warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej
oceniong sposrod pozostatych ofert.

VII. TERMIN I SPOSOB SKLADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozyc¢ elektronicznie na adres: projekty@edpolfood.com

Ostateczny termin nadsylania ofert uptywa dnia 11.07.2025 roku do godz.
8.00.

2.
3.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy poinformuje w zapytaniu ofertowym o zakresie ewentualnych
zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
ewentualnych zmian.

VIII. Warunki zmiany umowy

IX.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoS¢ dokonania zmian postanowien wczesniej
zawartej umowy/ztozonego zamdwienia, za zgodg obu stron, w formie pisemnej,
w przypadku nieprzewidzianych zdarzen i zakresu w momencie dokonywania
wyboru oferty, oraz nieprzewidzianych zdarzen losowych.

Zalaczniki

Zafgcznik nr 1 Formularz ofertowy;
Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych;
Zatgcznik nr 3 Klauzula informacyjna RODO.
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