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Zapytanie ofertowe nr 10/2025 

 

Łomża, dnia 03.07.2025 r. 

  

Zapytanie ofertowe nr 10/2025 na usługę szkoleniową z zakresu 

planowania, realizacji i dokumentowania prac badawczo-rozwojowych 

w ramach realizacji projektu pt. „Prozdrowotne produkty o obniżonym indeksie 

glikemicznym oraz zwiększonych właściwościach przeciwutleniających” nr 

FEPD.01.01-IZ.00-0008/23 w ramach programu Fundusze Europejskie dla 

Podlaskiego 2021-2027, Priorytet I. Badania i innowacje, Działanie 1.1 Rozwój 

regionalnego potencjału B+R, Typ Projekty B+R przedsiębiorstw: 1a działalność 

badawczo-rozwojowa przedsiębiorstw oraz ich konsorcjów 1b rozwój infrastruktury 

B+R przedsiębiorstw, Nabór FEPD.01.01-IZ.00-002/23, Umowa nr FEPD.01.01-IZ.00-

0008/23-00 

 

I. ZAMAWIAJĄCY  

EDPOL Food & Innovation Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z 

siedzibą w Łomży, (ul. Nowogrodzka 155A, 18-400 Łomża), wpisana do Krajowego 

Rejestru Sądowego pod numerem 0000507784, NIP 7182139887, REGON 

200851648.  

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest nabycie usługi szkoleniowej z zakresu planowania, 

realizacji i dokumentowania prac badawczo-rozwojowych z uwzględnieniem 

funkcjonowania CBR w strukturze firmy. Zakres szkolenia powinien uwzględniać m.in.  

tematykę zarządzania projektami B+R, zarządzania ryzykiem w projektach B+R, a 

także zarządzania w ramach strategii ochrony praw własności intelektualnej w 

przedsiębiorstwie. 

Miejsce realizacji szkolenia: siedziba EDPOL Food & Innovation Sp. z o.o. w Łomży z 

możliwością transmisji on-line dla osób, które nie będą mogły uczestniczyć w 

szkoleniu stacjonarnym.  

Podstawowe dane do szkolenia: 

- Forma szkolenia teoretyczno-praktyczna na przykładzie branży spożywczej, 

- Planowana liczba uczestników 15 osób, 

- Całkowity czas trwania szkolenia min. 8 godzin w tym przerwy, 

- Imiennie zaświadczenia potwierdzające uczestnictwo w szkoleniu. 
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Ramowy program szkolenia: 

1. Wprowadzenie do prac B+R i zarządzanie projektami. 

2. Planowanie i budżetowanie projektów B+R. 

3. Zarządzanie ryzykiem w projektach B+R. 

4. Ochrona wyników B+R i zarządzanie w ramach strategii ochrony praw 

własności intelektualnej w przedsiębiorstwie. 

5. Realizacja i dokumentowanie prac B+R. 

6. Przegląd systemowy i wdrożenie B+R w firmie. 

 

Zamawiający planuje, że szkoleniem objęte zostaną również osoby z grup 

narażonych na dyskryminację, ze względu na cechy prawnie chronione wymienione 

w art. 9 Rozporządzenia ogólnego 1060/2021 tj.: płeć, rasę lub pochodzenie 

etniczne, religię lub światopogląd, niepełnosprawność, wiek lub orientację seksualną. 

 

W związku z powyższym Zamawiający wymaga, aby oferowana usługa szkoleniowa 

spełniała minimum następujące warunki:  

- Zapewnienie możliwości uczestnictwa w szkoleniu w sposób alternatywny dla osób, 

które nie mogą uczestniczyć w szkoleniu na miejscu (w razie potrzeby zastosowane 

zostaną elastyczne formy uczestnictwa np. online, hybrydowe), 

- Zapewnienie możliwości skorzystania z materiałów w różnych formatach 

(cyfrowy/papierowy), zastosowanie odpowiedniej czcionki na slajdach i materiałach 

szkoleniowych; zastosowanie standardu dostępności cyfrowej, 

- Wrażliwość kulturowa w materiałach szkoleniowych, unikanie stereotypów oraz 

uwzględnianie różnorodnych perspektyw, 

- Użycie języka inkluzywnego i neutralnego pod względem płci, 

- Dystrybucja informacji w formie umożliwiającej jej odbiór przez wszystkich 

zainteresowanych, zastosowanie czytelnych komunikatów. 

Zamawiający (EDPOL Food & Innovation Sp. z o.o.) udostępni (nieodpłatnie) własną 

salę konferencyjną (zapewniającą stanowiska szkoleniowe dla uczestników, 

wyposażoną w projektor multimedialny z ekranem, kamerę do transmisji on-line, 

dostęp do Internetu oraz tablicę typu flipchart). 

Zamawiający zapewni w ciągu szkolenia dostęp do kawy, herbaty, wody, mleka, 

cukru oraz drobnych przekąsek słonych i słodkich. 

 

KOD CPV:   

80510000-2 Usługi szkolenia specjalistycznego 

80511000-9 Usługi szkolenia personelu 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-szkolenia-specjalistycznego-8940
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III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Proponowany termin realizacji zamówienia do 30 września 2025 r. Dokładny termin 

szkolenia będzie ustalony między stronami. 

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY I WARUNKI UDZIAŁU 

1. Ofertę należy przygotować na Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik 

nr 1 do Zapytania ofertowego.  

2. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy albo przez osobę uprawnioną, przy czym pełnomocnictwo w 

języku polskim musi być dołączone do oferty. 

3. Oferta powinna zawierać:  

a) Wypełniony Formularz ofertowy zgodnie ze wzorem stanowiący Załącznik 

nr 1, w tym m.in. całkowitą cenę brutto za wykonanie przedmiotu 

zamówienia.  

b) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych zgodnie ze 

wzorem stanowiący Załącznik nr 2. 

c) Klauzulę informacyjną RODO zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik 

nr 3. 

d) Dokumenty rejestrowe (aktualnie na dzień składania oferty, nie starsze 

niż 3 miesiące), 

e) Pełnomocnictwo do działania w imieniu Wykonawcy (o ile prawo do 

reprezentowania Wykonawcy w powyższym zakresie nie wynika wprost z 

dokumentu rejestrowego). 

4. W przypadku posiadania wymaganych dokumentów w języku obcym lub w 

przypadku zagranicznego Wykonawcy niezbędne jest przedstawienie 

dokumentów w języku ojczystym oraz przetłumaczonych na język polski przez 

tłumacza przysięgłego. 

5. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń lub dokumentów potwierdzających 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub innych dokumentów 

niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, lub też oświadczenia lub 

dokumenty okażą się niekompletne, będą zawierały błędy lub wzbudzą 

wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich 

złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie 

do 2 dni roboczych, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia 

lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu albo 

konieczne będzie unieważnienie postępowania.  

6. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złoży wadliwe 

pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie do 2 dni 
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roboczych, chyba że mimo ich złożenia, oferta Wykonawcy będzie podlegała 

odrzuceniu albo konieczne będzie unieważnienie postępowania.  

7. W przypadku braków formalnych i oczywistych omyłek pisarskich lub 

rachunkowych Zamawiający może wezwać Wykonawców do uzupełnienia 

wskazanych braków wyznaczając termin 2 dni roboczych. 

Uzupełnioną/poprawioną ofertę należy złożyć poprzez pocztę elektroniczną na 

adres wskazany w wezwaniu do uzupełnień. Nieuzupełnienie braków oferty w 

wyznaczonym terminie powoduje jej odrzucenie. Uzupełnienie braków 

formalnych oferty nie może prowadzić do jej merytorycznej zmiany. 

8. Podana cena powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 

9. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe zawarte w badanej 

ofercie, wydadzą się Zamawiającemu rażąco niskie (różni się o więcej niż 

30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert 

niepodlegających odrzuceniu) w stosunku do przedmiotu zamówienia i 

wzbudzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub 

wynikającymi z przepisów prawa, Zamawiający zwróci się o udzielenie 

wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny.  

10. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, którzy 

dysponują osobą zdolną do wykonania przedmiotu zamówienia opisanego w 

Zapytaniu ofertowym, to jest osobą z doświadczeniem w usługach 

szkoleniowych (tzn. instruktaż, przeszkolenie, warsztaty 

teoretyczno-praktyczne, wykłady specjalistyczne i inne) z zakresu 

innowacji, planowania, realizacji i dokumentowania prac badawczo-

rozwojowych, która w przeciągu ostatnich 5 lat zrealizowała 

należycie min. 1 usługę szkoleniową (tzn. instruktaż, przeszkolenie, 

warsztaty teoretyczno-praktyczne, wykłady specjalistyczne i inne) o 

zbliżonej tematyce. 

Spełnienie warunku będzie weryfikowane na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy (zgodnie z Załącznikiem nr 1). 

11. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę 

powiązanego z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania 

osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między 

zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 

imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego 

czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a 

Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z 
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przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub 

zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub 

kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Wykonawcą, jego zastępcą 

prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 

Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

c) pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że 

istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w 

związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Spełnienie warunku będzie weryfikowane na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy (zgodnie z Załącznikiem nr 2). 

V. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Nie dopuszcza się możliwości złożenia oferty częściowej,  

2. Nie dopuszcza się możliwości złożenia oferty wariantowej,  

3. Termin związania ofertą: 30 dni,  

4. Zamawiający zastrzega także możliwość zakończeniu postępowania w każdym 

momencie bez wyboru najkorzystniejszej oferty, bez konieczności podania 

przyczyny takiej czynności. 

5. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty spoczywają na 

Wykonawcy. 

6. Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty w ramach zapytania 

ofertowego Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której 

upubliczniono zapytanie ofertowe (https://edpolfood.com/pl/zapytania-

ofertowe). 

7. Postępowanie prowadzone jest z zasadami równości oraz zrównoważonego 

rozwoju, w tym zasadą nie czyń poważnych szkód. 

8. W przypadku wystąpienia trudności w odczytaniu, zrozumieniu lub innych 

szczególnych potrzeb dotyczących analizy treści dokumentacji prosimy o 

zgłaszanie tych potrzeb na adres: projekty@edpolfood.com 

9. Wykonawcy mogą zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienia 

dotyczycące zapytania ofertowego, kierując pytania na adres: 

projekty@edpolfood.com. 

10. Treść wyjaśnienia Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na której 

upubliczniono zapytanie ofertowe (https://edpolfood.com/pl/zapytania-

ofertowe). 

https://edpolfood.com/pl/zapytania-ofertowe
https://edpolfood.com/pl/zapytania-ofertowe
mailto:projekty@edpolfood.com
mailto:projekty@edpolfood.com
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VI. KRYTERIA OCENY OFERT  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie stosował niżej podane 

kryteria.   

Przyjęto liczbę 100 jako maksymalną liczbę punktów, którą może uzyskać każdy 

z Wykonawców, według poniższych kryteriów.  

lp.  
 

Kryterium  
Waga w 

punktach  

1. Cena (C)   100  

   SUMA PUNKTÓW  100  

Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która, przy uwzględnieniu 

powyższych kryteriów, otrzyma najwyższą punktację.   

Kryterium „Cena” (C)   

Przez kryterium „Cena” Zamawiający rozumie określoną przez Wykonawcę cenę 

całkowitą brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, wskazaną w Formularzu 

ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.  

Ocena w ramach kryterium „Cena” będzie obliczana na podstawie następującego 

wzoru:  

C=Cn/Co x 100 pkt  

gdzie:  

Cn – najniższa zaproponowana cena brutto, 

Co – cena brutto zaproponowana w badanej ofercie, 

C – liczba punktów przyznana danej ofercie w kryterium „Cena”  

Wartości punktowe w kryterium zostaną podane z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku, a zaokrąglenie zostanie dokonane zgodnie z ogólnie przyjętymi 

zasadami matematycznymi.  

Do wyliczenia kryterium będzie uwzględniana cena brutto oferty wyrażona w PLN. 

Oferty złożone w obcej walucie będą podlegały przeliczeniu wg średniego kursu 

NBP z dnia otwarcia ofert. 

2. Spośród ważnych ofert, Zamawiający uzna za najkorzystniejszą i wybierze ofertę, 

która spełnia wszystkie wymagania określone w zapytaniu ofertowym oraz uzyska 

największą liczbę punktów w ocenie końcowej.   

3. Zamawiający informuje, że najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, 

czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie 

podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  
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4. Jeżeli Wykonawca, o którym mowa powyżej, uchyli się lub odstąpi od zawarcia 

umowy Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia 

warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej 

ocenioną spośród pozostałych ofert.  

 

VII. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć elektronicznie na adres: projekty@edpolfood.com 

Ostateczny termin nadsyłania ofert upływa dnia 11.07.2025 roku do godz. 

8.00. 

2. Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.  

3. Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania 

ofert. Zamawiający poinformuje w zapytaniu ofertowym o zakresie ewentualnych 

zmian. Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny do 

wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na zakres 

ewentualnych zmian. 

 

VIII. Warunki zmiany umowy 

Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień wcześniej 

zawartej umowy/złożonego zamówienia, za zgodą obu stron, w formie pisemnej, 

w przypadku nieprzewidzianych zdarzeń i zakresu w momencie dokonywania 

wyboru oferty, oraz nieprzewidzianych zdarzeń losowych. 

 

IX. Załączniki 

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy;  

Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych; 

Załącznik nr 3 Klauzula informacyjna RODO. 

 

   

 

mailto:projekty@edpolfood.com

